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BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 46 /QP-BHXH Ha Néi, ngay 43 thang 02 ndm 2023

QUYET PINH
Quy dinh chirec ning, nhiém vu, quyen han
va co cAu to chirc ciia Vin phong Bio hiém xa hoi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM
Cén cir Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phii quy

dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bao hiém xa hoi

Viet Nam;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chire cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day goi la Van phong) la don
vi chuyén mén gitip viéc Tong Giam d6c Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day
goi la Téng Giam ddc), cé chirc niang tham muu, gitp Téng Giam dbc trong
cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong clia hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam;
thyuc hién cac cong viéc hanh chinh, giup viéc Tong Gidm déc va cac Phé Tong
Giam déc; cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thyc hién co
ché mot clra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; cong tac
vin thu va bao dam cac diéu kién vé thong tin, tai chinh, co so vat chit, k¥ thuat
dé phuc vu hoat dong ctia co quan Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Van phong chiu su quan ly truc tiép, toan dién cta Téng Gidm dbc.

Vin phong c¢6 tu cach phap nhan, cé con déu, duoc ma tai khoan tai Kho bac
Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cua phap luét.

Vian phong c6 Dai dién Van phong tai Thanh phd Hb Chi Minh.,

Piéu 2. Nhiém vu va quyen han

1. Tham muu giap Tong Giam déc:

a) Xay dung, trién khai, theo ddi, tong hop viéc td chire thuc hién quy
ché, chuong trinh, ké hoach phdi hop cong tac gitra Bao hiém xa hoi Viét Nam
va cac B9, nganh theo chi dao ctia Tong Gidm dée.

b) Ban hanh quy ché lam viéc ctia nganh Bao hiém x4 hoi Viét Nam; noi
quy, quy ché lam viéc, quy ché van hoa cong so cia co quan; theo ddi, don dbc va
tong hop, béo cdo danh gia tinh hinh thyc hién cua céc don vi.
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c) Xay dung céc chuong trinh, k& hoach lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; cai cach thu tuc hanh chinh, dich vu cong va phdi hop véi cac don vi
lién quan t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét. Tiép nhan, nghién curu, phan
loai va chuyén céc don vi lién quan glal quyet cac phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh thudc thim quyén giai quyet cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
Téng hop, bao céo dinh ky hodc dot xut két qua thuc hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh ctia nganh Bao hiém x4 hoi Viét Nam
theo quy dinh.

d) Theo doi, chi dao cong tac tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong clia nganh Béo hiém xa
hoi Viét Nam.

d) Ban hanh Quy ché bao vé bi mt nha nude cua nganh Bao hiém xa hoi
Viét Nam; t6 chire thyc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat, ciia nganh Bao hiém xa h¢i Viét Nam.

q e) Ban hanh Quy ché cong tic Vin thu nganh Bao hiém xa hoi Viét Nam;
to chirc thyc hién cong tac van thu theo quy dinh cua phap luat va cua nganh
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

g) Xay dung, trlen khai, 4p dung, duy tri, cai tién Hé thdng quan ly chat
lugng theo tiéu chuan qubc gia TCVN trong toan Nganh.

h) Xay dung chuong trinh, ke hoach ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam thuc
hién Nghi quyét ciia Chinh phu vé nhimg nhiém vy, giai phap chu yéu cai thién
mdi truong kinh doanh, ning cao néang luc canh tranh quoc gia hang nam.

2. Chu tri, phdi hgp véi cac don vj lién quan xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac thang, quy, ndm cua Bao hiém xa hoi Viét Nam; theo ddi, don
ddc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét. Téng
hop, danh gié tinh hinh, két qua thuc hién, bdo cdo Téng Giam doc.

3 Tong hop, xu ly cac thong tin, tai liu va s liéu can thiét dé cung cép
theo yéu céu cua Téng Giam ddc hodc cac co quan chirc nang; la don vi chu tri
lap béo cdo tong hop dinh ky, béo cdo dot xudt vé cong tac chi dao, diéu hanh va
tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu cua Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh hozic
yéu cau cua co quan c6 thdm quyén.

4. Trién khai chi dao, didu hanh cua Lanh dao Nganh ddi véi Bao hiém xa
hoi cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong va cac don vi truc thudc Bao
hiém xa hoi Viét Nam; d& xuét, kién nghi cac bién phap thuc hién sy chi dao,
diéu hanh cua Lanh dao Nganh; theo di, don ddc, tong hop tinh hinh hoat dong
ctia Béo hiém x4 hdi céc tinh, thanh phd truc thuoc Trung uong va cac don vi
truc thudc Bao hiém x4 hoi Viét Nam & Trung uong.

5. Chu tri hoac phéi hop vdi cac don vi chuén bi chwong trinh, ndi dung,
tai liéu dé Lanh dao Nganh tham du cac budi lam viée, cudc hop, hdi nghi, hoi
thao véi lanh dao Pang, Nha nudc, cac bo, nganh Trung wong, dia phuong, don
vi trong va ngoai Nganh; t6 chirc hoat dong hanh chinh, giup viéc Tong Gidm
dbc, cac Phé Téng Giam ddc; xay dung, diéu phéi lich lam viéc ctia Lanh dao
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Nganh. Chuén bi ndi dung va té chirc cc cudc hop giao ban co quan dinh ky,
dot xuat; ghi bién ban, thong bao két luan cudc hop theo yéu cau, chi dao cta
Téng Gidm ddc, cac Phé Tong Giam dbc va theo doi, don déc viéc thuc hién cua

cac dia phuong, don vi.

6. Theo ddi, don ddc tinh hinh giai quyet tra 10i chét van cua Pai biéu
quédc hdi, kién nghl cua cu tri thuge pham vi chire nang, nhiém vu cua Bao hiém
xa hoi Viét Nam va tong hop, bdo cdo co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

7. Té chirc trién khai cac hoat dong mg dung cong ngh¢ thong tin phuc vu
cong tac chi dao diéu hanh cua Téng Giam doc, cac Phé Tong Giam dbc va hoat
dong cua co quan Bao hiém x4 hoi Viét Nam & Trung wong.

8. Thuc hién viéc kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh ‘bay, thu tuc ban hanh van
ban cua co quan Bao hiém x4 héi Viét Nam; & diu méi trinh va tra két qua giai
quyét cong viéc cua lanh dao Nganh déi vai hé so, cong viée theo quy dinh,

9. T6 chirc quan ly va thuc hién cong tac van thu cua co quan Béo hiém
xa héi Viét Nam, ung dung phan mém quan 1y van ban va diéu hanh (Eoffice),
thuc hién két ndi lién théng véi Vin phong Chinh phu va cac Bo, nganh; Phoi
hop véi Trung tdm luu trlr hudng dan céac don vi trong nganh Béo hiém x4 hoi
Viét Nam thye hién viée 1ap ho so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan
theo quy dinh (gdm hd so, tai lidu gidy va dién ti).

10. Tiép nhén, ding ky, chuyen giao van ban, tai liéu, thu tin, bdo chi,
trinh Lanh dao Nganh chi dao glal quyet vin ban dén co quan Bao hiém xa hoi
Viét Nam va theo dai két qua giai quyét van ban dén cta cac don vi.

11. Quan ly, bao quan va sur dung cac loai con dAu, thiét bj luu khoa bi
mat ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam va Van phong theo quy dinh cua phap luat.

12. Thuc hién cong tac ké todn, quan ly tai chinh; cac ché do thong ke,
b4o c4o tai chinh; thuc hién mua sém va quan ly tai san, phuong tién lam viéc,
co s& vat chat ctia co quan Bao hiém x4 hoi Viét Nam theo quy dinh.

13. Téng hop két qua danh gia xép loai hang quy clia cong chirc, vién chir,
nguoi lao dong (goi chung la cong chue, vién chuc) huong luong tir Van phong;
chim diém thi dua cac don vi truc thudc, Bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong ddi véi céc linh vuc nghiép vu cdng tac thude chirc nang,
nhiém vu cua Van phong theo quy dinh.

14. Xay dung du toan kinh phi dao tao, boi ~dudng cong churc, vién chtrc
thudc cc don vi huong luong tir Vin phong va tong hop du toan kinh phi hoi
nghi tdp huan nghiép vu clia cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam &
Trung uong xay dyng, kinh phi hoat dong di ngoai cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam do Vén phong t6 chirc thye hién vao du toan chi phi quan ly bao hiém xa
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té hing nim theo quy dinh.

15. T6 chirc cac hdi nghi, hoi thao, hoat dong doi ngoai cua nganh Bao
hiém xd hoi Viét Nam theo sy phan cong cua Téng Giam ddc; thuc hién cong
viéc vé hanh chinh, 1& tan, khanh tiét va dam bao céc didu kién vat chét, k¥ thuat
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cho hoat dong cua co quan Bao hiém x4 héi Viét Nam; in 4n va phét hanh cac 4n
pham phuc vu cho hoat dong cua hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam theo phén

cong, phan cap.

16. Thyuc hi¢n cong tac quan ly su dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat
dong cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

17. Thuc hién cong tic bao vé, dam bao an ninh, trat tu, vé sinh moi
treong, phong chay, chira chdy trong co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

18. Chu tri, phéi hop véi Vu T6 chirc can bd thuc hién ché do, chinh sach
d6i v6i cong chic, vién chirc va than nhan cla cong chirc, vién chuc thudc hé
thong Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh; phéi hop véi Ban Chap hanh
cong doan co quan BHXH Viét Nam va céc don vi ¢6 lién quan chdm lo doi song
cua cong chure, vién chie co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam; t6 chic cong tac y
té, bao vé stic khoe, t6 chirc bép #n trua dam bao vé sinh an toan thuc phém, dinh
dudng cho cong chire, vién chirc co quan Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

19. Hudng dan, kiém tra Bao hiém xa hdi cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong vé céc linh vuc nghiép vu cong tac thudc chirc ning, nhiém vu cua
Van phong.

20. T4 chite thye hién cong téc suu tam, quan ly, khai théc, trung bay céc tai
liéu, hién vét lich st truyén thong ctia nganh Bao hiém xa hgi Viét Nam.

21. Tham gia cong téc: Nghién ctru khoa hoc; cai cach hanh chinh; thi
dua, khen thuong; ap dung He thong quan ly chét lugng theo tiéu chuén quoc
gia TCVN; tuyén truyen phd b1en chinh sach bao hiém x3 hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té; hop tac qudc té; dao tao, bdi dudng, tap huan chuyén mén
nghiép vu theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

22. Quan ly cong chire, vién chire, tai san ctua don vi theo quy dinh.

23. Thue hién cac nhiém vu khac do Tong Giam déc giao.

Didu 3. Ché dd quan Iy va diéu hanh

1. Vin phong do Chanh Vin phong quan ly, diéu hanh theo ché do thu
truong. Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Téng Giam dbc va trude phép
luat vé toan bd hoat dong ctia Van phong. Giup viéc Chanh Vian phong ¢6 khong
qué 03 Ph6 Chénh Van phong. Chanh Van phong va Phé Chanh Vén phong do
Téng Giam déc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thuéng
va ky luat theo quy dinh.

2. Chanh Van phong ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhiém vy, mbi
quan hé cong tac, 1& 16i lam viéc, quy ché 1am viéc cia Vian phong; don doc,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh.

3. Chanh Van phong phan c6ng hoéc iy quyén cho Phé Chénh Vin phong
giai quyét cac cong viéc thude thAm quyén cua Chanh Vin phong. Phé Chanh
Vin phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va truéc phap ludt vé
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nhiém vu duoc giao. Chanh Van phong chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia Ph6
Chanh Van phong dugc phén cong hodc uy quyén giai quyét.

Pidu 4. Co cu td chire va bién ché

1. Co clu td chirc cia Van phong gom:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Van thu;

¢) Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh;

d) Phong Tai vuy;

d) Phong Cong nghé thong tin;

e) Phong Quan tri;

g) boi xe;

h) Pai dién Van phong tai Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Cac Phong, Ddi xe, Pai dién Vén phong tai Thanh phd H6 Chi Minh ¢6
Truong phong, D4i truong, Truong Dai dién quan ly, didu hanh theo ché do thu
truong. Trudng phong, Doi truong, Truong Pai dién chiu trach nhiém trudce
Chanh Van phong va trude phap luét vé toan bd hoat dong chuyén mén, nghiép
vu cua Phong, Ddi xe, Dai dién Van phong. Gitp Truong phong, Doi truong,
Truong Pai dién c6 cadc Phé Truong phong, Pho Doi truong, Phé Trudng Dai
dién; s6 luong cap phé cac don vi thude Van phong thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 ctia Chinh pht sira ddi, bo sung
mot sé didu cia Nghi dinh sé 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016 quy dinh vé co
quan thuoc Chinh phu. Trudéng phong, Phoé Truong phong, Déi truong, Phé Doi
truong, Truong Pai dién, Pho Truéng Dai dién do Téng Giam dbc bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thuéng va ky lut theo quy dinh.

3. Bién ché cua Van phong do Tong Giam déc giao. Cong chic, vién chire
ctia Vian phong dugc tuyén dung theo quy dinh hién hanh va lam viéc theo quy
ché 1am viéc clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. Té chirc thuc hién cic chte ning, nhiém vu quy dinh tai Didu 2 Quyét
dinh nay.

2. Xay dung du thao Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém va ché do quan 1y cta céc don vi thugc Van phong chuyén Vu To
chitc can bd thdm dinh, trinh Téng Giam dbc ban hanh.

3. Té chirc thyc hién chuong trinh cai cach hanh chinh; phong, chéng
tham nhiing trong quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Van phong; dam bao
ché d6 thong tin, bdo cdo clia Vian phong.

4. Quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi thAm quyén quan ly clia Van
phong; quyét dinh cac bién phap cu thé dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh
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chinh dbi véi cong chire, vién chirc; chong tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach
dich, cira quyén va cac hién tugng tiéu cuc khac trong Van phong; chiu trach
nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham.

5. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong Nganh va ngoai Nganh dé trién
khai, to chtrc thuc hién nhiém vu duge giao.

6. Thuc hién quy dinh ctia phap luat va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/4/2023. Thay thé cac Quyét
dinh: Quyét dinh sé 1268/QD-BHXH ngay 05/9/2016 clia Téng Giam doc Béo
hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chirc ciia Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam; Quyét dinh s6 886/QD-BHXH
ngay 05/6/2017 ctia Tong Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc stra doi
Quyét dinh s 1268/QD-BHXH ngay 05/9/2016.

Vu trudng Vu Té chirc can b, Chanh Van phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thii truéng céc don vi truc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam doc
Béo hiém x3 hdi B Qudc phong, Giam dbc Bao hiém x4 hdi Cong an nhan dan
va Giam dbc Bao hiém x4 hoi céc tinh, tha 0 truc thudc Trung uwong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG GIAM POC

- Nhu Diéu 6;

- HPQL (dé b/c);
- Téng Giam dbc;

- Cac Ph6 Téng Giam dbc;
- Luu: VT, TCCB (4-)/(‘/
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